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План работы отдела 
 

Содействие в трудоустройстве 
№ 
п/п Мероприятие Сроки Ответственный 

 
ИНФОРМАЦИОННАЯ ПОДДЕРЖКА  

1 Разработка и утверждение плана мероприятий по 
содействию в трудоустройстве выпускников и 
профориентационной работе  

Сентябрь Ляпкина О.А. 

2 Внесение изменений в «Положения об отделе 
СТВиПР» в соответствии с федеральным 
законодательством 

Октябрь Ляпкина О.А. 

3 Оперативное размещение и обновление информации 
на сайте колледжа (вкладка: новости, отдел 
содействия в трудоустройства) 

Постоянно Ляпкина О.А. 
 

4 Размещение информации о состоянии рынка труда, 
вакансиях на официальном сайте колледжа 

Ежемесячно Ляпкина О.А. 

5 Размещение информации о состоянии рынка труда, 
вакансиях на информационном стенде ОСТВиПР 

Ежемесячно Ляпкина О.А. 

6 Публикация имиджевых статей и информационных 
материалов по итогам мероприятий в соц.сетях и на  
официальном сайте, рассылки буклетной продукции 
по школам Иркутской области 

Периодически Ляпкина О.А. 
 

7 Размещение на сайте информационно- методических 
материалов по вопросам трудоустройства 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

8 Информирование образовательных учреждений 
(письма,  переговоры, заключение соглашений/ 
договоров о сотрудничестве)  о возможности 
заключения договоров на целевое обучение с 
абитуриентами и студентами колледжа 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

СОТРУДНИЧЕСТВО С ОО, ВЫСТУПАЮЩИМИ В КАЧЕСТВЕ РАБОТОДАТЕЛЕЙ ДЛЯ 
СТУДЕНТОВ И ВЫПУСКНИКОВ 

9 Проведение круглого стола с работодателями и 
представителями исполнительной власти, органами 
по  труду и занятости,  молодежными 
организациями) 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

10 День карьеры «Ярмарка вакансий» на корпусах: 
- Преподавание в начальных классах 
- Дошкольное образование 
- Специальное дошкольное образование 
- Физическая культура  
- ПДО в области изобразительная деятельности 
- ПДО в области хореографии 
- ПДО в области сценической деятельности 
- ПДО в области молодежной политики и массмедиа 
- Музыкальное образование  
- Музыкальное искусство эстрады 
- Информационные системы и программирование    

Декабрь 
Февраль 

Март 

Ляпкина О.А. 

11 Встреча студентов/ выпускников отделений с 
работодателями на корпусах: 
- Преподавание в начальных классах 
- Дошкольное образование 
- Специальное дошкольное образование 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 



- Физическая культура  
- ПДО в области изобразительная деятельности 
- ПДО в области хореографии 
- ПДО в области сценической деятельности 
- ПДО в области молодежной политики и массмедиа 
- Музыкальное образование  
- Музыкальное искусство эстрады 
- Информационные системы и программирование    

12 Сотрудничество с ОО по вопросам предоставления 
сведений о вакансиях 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

13 Участие в «Ярмарках вакансий», проводимых 
Министерством труда и занятости и ЦЗН 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

14 «Успешное трудоустройство» - классные часы для 
обучающихся выпускных групп по вопросам 
трудоустройства и поведения на рынке труда 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

15 Тренингов по успешному трудоустройству и 
адаптации в новом коллективе 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 
Отдел СППС 

16 Участие в мероприятиях, проводимых 
муниципальными ассоциациями педагогов 
образовательных организаций ИРМО, реализующих 
программы дошкольного образования (в рамках 
Соглашения о сотрудничестве) 

Октябрь, 
декабрь, март, 

май 

Ляпкина О.А.,  
Отделение 
«Дошкольное 
образование» 

17 Экскурсии в образовательные организации для 
обучающихся выпускных групп 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

18 Навигация по профильным ВУЗам, встречи с 
представителями приемных комиссий на корпусах: 
 - Преподавание в начальных классах 
- Дошкольное образование 
- Специальное дошкольное образование 
- Физическая культура  
- ПДО в области изобразительная деятельности 
- ПДО в области хореографии 
- ПДО в области сценической деятельности 
- ПДО в области молодежной политики и массмедиа 
- Музыкальное образование  
- Музыкальное искусство эстрады 
- Информационные системы и программирование  

Февраль-март Ляпкина О.А. 
 

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ПРЕДСТАВИТЕЛЯМИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ, 
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ОРГАНАМИ ПО ТРУДУ И ЗАНЯТОСТИ, 

МОЛОДЕЖНЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 
19 Изучение государственных программ по труду и 

занятости  
В течение 

года 
Ляпкина О.А. 

20 Организация и проведение «Дней муниципальных 
образований» 

Февраль 
Март 

Ляпкина О.А. 

21 Участие в совместных проектах с общественными 
организациями, молодежными движениями по 
вопросам трудоустройства и занятости 
обучающихся 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

22 Участие в городских, областных, региональных 
конференциях, семинарах, совещениях по вопросам 
содействию временной занятости обучающихся, 
трудоустройства выпускников, адаптации к рынку 
труда 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 



23 Проведение совместных профориентационных 
мероприятий с ЦЗН 

В течение 
года 

Ляпкина О.А.. 

ОБУЧЕНИЕ И КОНСУЛЬТАЦИОННАЯ ПРОФОРИЕНТАЦИОННАЯ ПОДДЕРЖКА 
ОБУЧАЮЩИХСЯ И ВЫПУСКНИКОВ 

24 Анкетирование выпускников  Декабрь - 
март 

Ляпкина О.А. 
 

25 Индивидуальные консультации обучающихся  и 
выпускников по вопросам составления резюме, 
прохождения собеседования, поиска работы 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

26 Организация работы по оказанию комплексной 
квалифицированной помощи обучающимися и 
выпускникам ОО о вопросам профориентации, 
социальной адаптации, планированию 
профессиональной карьеры 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

27 Ознакомление выпускников с АИС  поиска 
предложений о работе 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

28 Обучение обучающихся формированию 
профессиональных целей и оцениванию 
собственного уровня развития профессиональных и 
общих компетенций (Индивидуальной карьерной 
траектории) 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

29 Обучение обучающихся составлению резюме В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

30 Ознакомление обучающихся с требованиями к 
заполнению результатов достижения 
профессиональных целей 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 

31 Психологическое сопровождение выпускников 
(тренинги, тестирование, индивидуальное 
консультирование) 

В течение 
года 

Отдел СППС 
Ляпкина О.А. 

32 Оперативный мониторинг трудоустройства 
выпускников 2024 и 2025г. 

1 раз в три 
месяца 

Ляпкина О.А. 
Зав.отделений 
Кураторы выпускных 
групп 

33 Подготовка и предоставление в Министерство 
образования Отчета по реализации плана 
мероприятий по выполнению Долгосрочной 
программы содействия занятости молодежи на 
период до 2030 года 

2 раза в год Ляпкина О.А. 
Валеева А.В. 

34 Отчет о работе отдела содействия в трудоустройстве 
выпускников 

Июнь Ляпкина О.А. 

Профориентационная работа 
35 Составление списка ОО для проведения 

профориентационной работы 
Сентябрь  Орлова И.Г. 

Ляпкина О.А. 
Удалова Н.А. 

36 Составление графика посещений ОО для работы по 
профориентации 

План 
выездных 
мероприятий  

Орлова И.Г. 
Ляпкина О.А. 
Удалова Н.А 

37 Организация  работу группы активистов студентов 
колледжа по связи с потенциальными 
абитуриентами в социальных сетях 

В течение 
года  

Удалова Н.А. 

38 Создание лекторских групп из числа студентов 
старших курсов колледжа для проведения экскурсий 
в колледже для учащихся 9-11 классов  

В течение 
года 

Удалова Н.А. 



39 Организация и проведение мероприятия « День 
открытых дверей» 

Ноябрь, март  Ляпкина О.А. 
Удалова Н.А. 
Луцук М.С. 

40 Проведение экскурсий по колледжу для 
обучающихся 7-11 классов   

В течение 
года  

Удалова Н.А. 
Луцук М.С. 
Ляпкина О.А. 
Студенты 

41 Формирование списка потенциальных абитуриентов 
из числа выпускников ОО (№ школы, класс, ФИО, 
домашний адрес, телефон) 

В течение 
года  

Удалова Н.А. 

42 Организация и проведение «Профориентационного 
десанта» в ОО Муниципальных образований 
Иркутской области 

В течение 
года  

Ляпкина О.А. 
Удалова Н.А. 
Луцук М.С. 
Преподаватели 
отделений 

43 Организация и проведение профессиональных проб 
для учащихся 8-10 классов ОО 

В течение 
года  

Удалова Н.А. 
Ляпкина О.А. 
Зав отделений 
Преподаватели 
отделений  

44 Участие во Всероссийской акции «Неделя 
профпроб» 

В течение 
года  

Ляпкина О.А. 
Удалова Н.А.,  
Преподаватели 
Студенты 

45 Формирование эффективной системы 
самоопределения и профессиональную ориентацию 
школьников 6-11 классов в рамках Федерального 
проекта профессиональной ориентации «Шаг в 
профессию» 

В течение 
года 

Ляпкина О.А. 
Орлова И.Г. 
Удалова Н.А. 
Зав отделений 
Преподаватели 

46 Разработка информационного и методического 
сопровождения профессиональных проб на основе 
использования возможностей современных 
информационных и цифровых технологий  

В течение 
года  

Ляпкина О.А. 
Орлова И.Г. 
Удалова Н.А.,  
Зав. отделений 
Преподаватели 

47 Размещение информации о колледже, проведенных 
профориентационных мероприятиях на сайте 
колледжа и рассылка информации в ОО 

В течение 
года  

Ляпкина О.А. 
Луцук М.С. 
Удалова Н.А. 

48 Регулярное представление информации о 
мероприятиях, проводимых в колледже 

В течение 
года  

Ляпкина О.А. 
Луцук М.С. 
Удалова Н.А. 

49 Подготовка раздаточного материала- информации о 
колледжа (буклеты, сувенирная продукция, 
памятки) 

В течение 
года  

Ляпкина О.А. 

50 Рассылка рекламной информации о колледже в ОО 1 раз в 
квартал 

Ляпкина О.А. 
Луцук М.С. 
Удалова Н.А. 

 

Зав. отделом по СТВ и ПР                                                                                                          О.А. Ляпкина  


